На основу одредби Закона о раду ("Сл.гласник" РС 24/2005,61/05 и 54/09,32/13 и 75/14),чл.1. став 2. Одлуке о максималном броју запослених лица на неодређено време у систему локалне самоуправе града Јагодине за календарску 2015.год. ("Службени гласник града Јагодине",број 18/2016) и чл. 43 Статута  ЈП"Стандард" директор Јавног предузећа, донео је дана 14.03.2017.године 

П Р А В И Л Н И К
о организацији и систематизацији радних места у ЈП"Стандард"Јагодина
Члан 1.
I. ОСНОВНЕ ОДРЕДБЕ
             Јавно предузеће „Стандард“ је организовано у 6 радних јединица и то: „Радна заједница“, „Водовод“, „Гробље“, „Пијаца“,“Транспорт и одржавање“ и „Зеленило и Јавна хигијена“.

Правилником о организацији и систематизацији радних места ( у даљем тексту "Правилник") ближе се утврђују и уређују:
1. Редни број систематизације радних места у ЈП
2. Назив радних места (послова и радних задатака ) у ЈП"Стандард"Јагодина
3. Група
4. Коефицијенти вредности радних места у ЈП
5. Захтеви радног места (услови потребни за рад на утврђеним радним местима) у ЈП
6. Број извршилаца за утврђена радна места у ЈП
II. РАДНО МЕСТО
Члан 2.

Радно место као основни облик организовања рада у предузећу чини радни задатак чија је сложеност једног или приближно једнаког степена, који један или више запослених обављају на одређеном простору, одређеним средствима за рад, по предвиђеним поступку и у датим радним условима.

У складу са утврђеним потребама за ефикасно обављање трајних радних задатака, у зависности од одређеног степена поделе рада, утврђене унутрашњом организацијом, у ЈП"Стандард"Јагодина се систематизују радна места.

Повећање броја радних места може уследити:

· због потребе ефикасног обављања трајних задатака,

· промена у организацији и подели рада,

· због повећаног обима рада у вршењу пословне делатности ЈП
Постојеће радно место може се укинути услед:
· укидања организационе јединице
· усавршавања организације рада која захтева другачију структуру задатака,

· трајног престанка потребе за обављањем радних задатака,

· трајног смањења обима радних задатака на радном месту,

· трајне измене у програму радних задатака организационе јединице или
· поделе радног места
III. ЕЛЕМЕНТИ ЗА СИСТЕМАТИЗАЦИЈУ РАДНОГ МЕСТА
Члан 3.

Систематизација радног места се врши на основу елемената за:
1. Идентификацију радног места
2. Одређивање радне улоге радног места и
3. Одређивање радних захтева радног места
Члан 4.

Елементе за идентификацију радног места чине:

· назив радног места
· назив организационе јединице и
· одређивање шифре радног места
Члан 5.

Елементе за одређивање радне улоге радног места чине захтеви којима се обезбеђују:

· радни задаци
· средства за рад
· радни услови
· радно време
· број извршиоца на оваком радном месту
Члан 6.

Елементе радних захтева чине услови које радник мора испуњавати, да би успешно и ефикасно извршавао радне задатке, и обухватају:

· знање (теоријско или практично)

· стручну спрему одређене врсте занимања, односно радну способност стечену радом
· радно искуство у вршењу послова одговарајуће стручне спреме
· пол и године живота
· радно искуство у вршењу послова одговарајуће стручне спреме
· радну и психофизичку способност радника.
 





Члан 7.

Саставни део овог Правилника чини:
1.
Одлука о утврђивању радних места, броја извршилаца, захтева радног места и коефицијент вредности радних места.

Овом Одлуком утврђују се и ближе одређују:

· редни број систематизације радног места у ЈП
· сва потребна радна места у ЈП
· потребан број извршилаца на сваком радном месту у ЈП
· потребна стручна спрема и радно искуство за обављање послова и радних задатака тог радног места у ЈП
· коефицијент вредности сваког радног места у ЈП"Стандард"
РЈ“РАДНА ЗАЈЕДНИЦА“

	Редбр
	НАЗИВ РАДНОГ МЕСТА
	Коеф.
	ЗАХТЕВ РАДН.МЕСТА
	Бр.извршилаца
	

	1
	2
	3
	4
	5
	

	
	1.УПРАВЉАЧКА ФУНКЦИЈА
	
	
	
	

	1. 
	Директор предузећа

	9,24
	утврђено Статутом 
	1
	
	

	2. 
	Извршни директор за планирање и развој
	6,23
	утврђено Статутом 
	1
	
	

	3. 
	Помоћник директора
	5,23
	 ВСС-VII, ВШС-VI
	1
	
	

	4. 
	Извршни руководилац за правне послове
	4,79
	 ВСС-VII, ВШС-VI
	1
	
	

	5. 
	Извршни руководилац за финансијске послове
	4,79
	 ВСС-VII, ВШС-VI
	1
	
	

	6. 
	Извршни руководилац за послове БЗНР и ЗЖС
	4,79
	 ВСС-VII, ВШС-VI
	1
	
	

	
	1-А СЕКТОР ЗА ПРАВНЕ,КАДРОВСКЕ И ОПШТЕ ПОСЛОВЕ
	
	
	
	
	

	7. 
	Руководилац сектора за КОП
	4,24
	 ВСС-VII, ВШС-VI
	1
	 
	

	8. 
	Пословни секретар
	2,83
	  ВШС-VI
	   1
	
	

	9. 
	Референт за кадровске послове и социјалну заштиту

	3,23
	  ВШС-VI
	   1
	
	

	10.

	Самостални референт утужења
	3,23

	 ВСС-VII, ВШС-VI
	   1
	
	

	11.
	Референт за утужења

	2,83

	ВШС-VI, ССС-IV
	2
	
	

	12.
	Радник на пријему поште
	2,22
	 ССС-IV, КV-III
	1
	
	 

	13.
	Радник на централи
	2,00
	ПК-II, НК-I
	2
	
	

	14.
	Референт корисничког сервиса
	2,83
	ВШС-VI
	3
	
	

	15.
	Референт корисничког сервиса
	2,44
	ССС-IV
	1
	
	

	16.
	Оператер - дактилограф
	2,13
	ПК-II
	1
	
	

	17.
	Возач путничког возила -диспечер
	2,73
	ССС-IV
	1
	
	

	18.
	Радник на фотокопир апарату-курир
	2,22
	ССС-IV
	1
	
	

	19.
	 Услужни радник


	2,00
	ПК-II
	2
	
	

	20.
	Пословођа портирске службе
	2,83
	ССС-IV
	1
	
	

	21.
	Референт портирске службе
	2,44
	ССС-IV
	1
	
	

	22.
	Чувар-портир
	1,90
	ПК-II, НК-I
	22
	
	

	23.
	Референт наплате
	2,83
	ВШС-VI
	2
	
	

	24.
	Референт наплате
	2,44
	ССС-IV
	2
	
	

	25.
	Службеник за јавне набавке
	3,23
	ВСС-VII, ВШС-VI
	2
	
	

	
	1-Б СЛУЖБА ПЛАНА И АНАЛИЗЕ
	
	
	
	
	

	26.
	Шеф службе
	3,73
	ВСС-VII
	1
	
	

	27.
	Референт у служби


 VII степен
	3,43
	ВСС-VII
	2
	
	

	28.
	Референт у служби


VI  степен
	3,23
	ВШС-VI
	1
	
	

	29.
	Референт у служби


 IV степен
	2,44
	ССС-IV
	1
	
	

	30.
	Референт у служби


 II степен
	2,13
	ПК - II
	1
	
	

	
	1-В СЕКТОР ЗА ФИНАНСИЈСКЕ ПОСЛОВЕ
	
	
	
	
	

	31.
	Кординатор рачунског центра


	3,43
	 ВСС-VII, ВШС-VI
	1
	

	32.
	Оператер рачунског центра
	2,52
	ССС-IV
	2
	
	

	
	1-Г СЛУЖБА ФИНАНСИJСКЕ ОПЕРАТИВЕ
	
	
	
	
	

	33.
	Руководилац финансијске оперативе
	4,03
	 ВСС-VII, ВШС-VI
	1
	
	

	34.
	Помоћник руководиоца финансијске оперативе
	3,43
	 ВСС-VII, ВШС-VI
	1
	
	

	35.
	Ликвидатор
	2,44
	ССС-IV,  
	2
	
	

	36.
	Благајник
	2,44
	ССС-IV
	4
	
	

	37.
	Референт обрачуна зарада
	2,44
	ССС-IV,
	4
	
	

	38.
	Фактуриста - оператер

	2,44
	ССС-IV
	5
	
	

	39.
	Помоћник фактуристе -оператера

	2,13
	ПК - II
	1
	
	

	
	1-Д СЛУЖБА КЊИГОВОДСТВЕНИХ ПОСЛОВА
	
	
	
	
	

	40.
	Руководилац службе
	4,03
	 ВСС-VII, ВШС-VI
	1
	
	

	41.
	Контиста
	2,44
	ССС-IV,
	1
	
	

	42.
	Референт пореза и аналитике
	2,52
	ССС-IV,
	2
	
	

	43.
	Материјални књиговођа


	2,44
	ССС-IV,
	1
	
	

	44.
	Књиговођа основних средстава


	2,44
	ССС-IV,
	1
	
	

	45.
	Књиговођа купаца


	2,44
	ССС-IV,
	1
	
	

	46.
	Књиговођа добављача


	2,44
	ССС-IV,
	2
	
	

	
	1-Ђ СЛУЖБА НАБАВКЕ И ПРОДАЈЕ
	
	
	
	
	

	47.
	Шеф набавне службе
	3,73
	ВСС-VII, ВШС-VI
	1
	
	

	48.
	Координатор службе
	3,05
	 ССС-IV
	1
	
	

	49.
	Референт набавке
	2,44
	ССС-IV
	4
	
	

	50.
	Продавац погребне опреме
	2,00
	КV-III
	1
	
	

	51.
	Продавац свећа-портир
	2,00
	ПК-II
	2
	
	

	52.
	Магационер
	2,73
	ССС-IV
	1
	
	

	53.
	Помоћник магационера
	2,44
	ССС-IV
	2
	
	


РЈ“ВОДОВОД“












	Редбр
	НАЗИВ РАДНОГ МЕСТА
	Коеф.
	ЗАХТЕВ РАДН.МЕСТА
	Бр.извршилаца

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Руководилац РЈ
	4,79
	 ВСС-VII, ВШС-VI
	1
	

	
	2-А П.Ј.“ТЕХНИЧКА СЛУЖБА“
	
	
	
	

	2.
	Шеф техничке службе
	3,73
	ВСС-VII, ВШС-VI
	1
	

	3.
	Самостални референт
	3,73
	ВСС-VII, ВШС-VI
	1
	

	4.
	Самостални референт за детекцију цурења
	3,13
	ВСС-VII, ВШС-VI
	1
	

	5.
	Самостални референт за рекламације
	3,13
	ВСС-VII, ВШС-VI
	1
	

	6.
	Референт за рекламације
	2,44
	ССС-IV
	1
	

	7.
	Референт за прикључак В+К
	2,44
	ССС-IV
	3
	

	8.
	Референт припреме
	2,44
	ССС-IV
	2
	

	9.
	Шеф службе очитавања водомера
	3,43
	ВСС-VII, ВШС-VI
	1
	

	10.

	Пословођа за очитавање водомера
	2,83
	ССС-IV, ВК-V
	2
	

	11.

	Контролор  за очитавање водомера
	2,52
	ССС-IV, КВ-III
	2
	

	12.
	Читачи водомера
	2,32
	ССС-IV КВ-III
	12
	

	13.
	Референт за пријем стања
	2,22
	ССС-IV КВ-III
	3
	

	
	2-Б П.Ј.“ИЗГРАДЊА И ОДРЖАВАЊЕ“
	
	
	
	

	14.
	Руководилац ПЈ
	4,03
	ВСС-VII, ВШС-VI
	1
	

	15.
	Пословођа на изградњи В+К
	3,05
	ССС-IV, ВК-V
	3
	

	16.
	Оператер - дактилограф
	2,00
	ПК-II, НК-I
	1
	

	17.
	Референт припреме
	2,44
	 ССС-IV, КВ-III
	2
	

	18.
	Водоинсталатер
	2,52
	ВК-V, КВ-III
	5
	

	19.
	Металостругар
	2,52
	ВК-V, КВ-III
	1
	

	20.
	Алатничар
	2,00
	КВ-III, ПК-II
	1
	

	21.
	Помоћни радник-хигијеничар
	2,00
	ПК-II, НК-I
	1
	

	22.
	Помоћни радник на

изградњи и одржавању В+К
	2,00
	ПК-II, НК-I
	9
	

	
	СЛУЖБА ОДРЖАВАЊА ЕЛЕКТРО ИНСТАЛАЦИЈА
	
	
	
	

	23.
	Пословођа
	3,05
	ССС-IV, КВ III
	1
	

	24.
	Електричар
	2,44
	ССС-IV, КВ III
	3
	

	
	СЛУЖБА ЗА ОДРЖАВАЊЕ КАНАЛИЗАЦИОНЕ МРЕЖЕ И ХИТНЕ ИНТЕРВЕНЦИЈЕ
	
	
	
	

	25.
	Шеф службе
	3,23
	ВШС-VI
	1
	

	26.
	Пословођа
	3,05
	ССС-IV
	1
	

	27.
	Референт службе
	2,44
	ССС-IV
	2
	

	28.
	Возач специјалног возила
	2,52
	ССС-IV, КВ-III
	3
	

	29.
	Водоинсталатер
	2,52
	ССС-IV, КВ-III
	3
	

	30.
	Одгушивач фекалне канализације
	2,22
	ПК-II, НК-I
	2
	

	
	2Б-А“ЛАБОРАТОРИЈА ЗА ПРЕГЛЕД И ЖИГОСАЊЕ ВОДОМЕРА“
	
	
	
	

	31.
	Шеф лабораторије
	3,43
	ВСС-VII, ВШС-VI
	1
	

	32.
	Пословођа
	2,83
	ССС-IV, КВ-III
	1
	

	33.
	Контролор
	2,44
	ССС-IV
	1
	

	34.
	Водоинсталатер
	2,44
	ССС-IV, КВ-III
	1
	

	35.
	Машинбравар
	2,44
	ССС-IV, КВ-III
	1
	

	
	2-В П.Ј.“ИЗВОРИШТЕ РИБАРЕ“
	
	
	
	

	36.
	Руководилац ПЈ 
	4,03
	 ВСС-VII, ВШС-VI
	1
	

	37.
	Шеф лабораторије
	3,83
	 ВСС-VII, ВШС-VI
	1
	

	38.
	Лаборант
	2,44
	ССС-IV
	3
	

	39.
	Пословођа 
	2,83
	ССС-IV, ВК-V
	1
	

	40.
	Оператер
	2,44
	ССС-IV, ВК-V
	7
	

	41.
	Машинбравар
	2,44
	ВК-V, КВ-III
	3
	

	42.
	Помоћни радник 

Грађевинско занатске групе
	2,00
	ПК-II, НК-I
	2
	

	43.
	Помоћни радник

хигијеничар
	2,00
	ПК-II, НК-I
	1
	

	
	2-Г П.Ј.“ЦППОВ“
	
	
	
	

	44.
	Руководилац ПЈ
	4,03
	 ВСС-VII, ВШС-VI
	1
	

	45.
	Заменик руководиоца
	3,43
	ВСС-VII, ВШС-VI
	1
	

	46.
	Шеф лабораторије
	3,43
	ВСС-VII, ВШС-VI
	1
	

	47.
	Лаборант
	2,44
	ССС-IV
	1
	

	48.
	Шеф постројења
	3,05
	ССС-IV, ВК-V
	1
	

	49.
	Пословођа
	2,83
	ССС-IV, КВ-III 
	1
	

	50.
	Шеф грађевинско – занатске групе
	3,05
	ССС-IV, КВ-III
	1
	

	51.
	Бравар
	2,44
	ССС-IV, КВ-III
	2
	

	52.
	Машинбравар
	2,44
	ССС-IV, КВ-III
	3
	

	53.
	Електричар
	2,44
	ССС-IV, КВ-III
	5
	

	54.
	Радник грађевинско занатске групе
	2,44
	ССС-IV, КВ-III
	2
	

	55.
	Помоћни радник 

грађ.занатске групе
	2,00
	ПК-II, НК-1
	1
	

	56.
	Помоћни радник - хигијеничар
	2,00
	ПК-II, НК-1
	1
	


РЈ“ГРОБЉЕ“
	Ред.

Бр
	НАЗИВ РАДНОГ МЕСТА
	Коефицијент
	ЗАХТЕВ РАДН.МЕСТА
	Бр.извршилаца

	

	1
	2
	4
	5
	6
	

	1.
	Руководилац РЈ
	4,79
	 ВСС-VII,  ВШС-VI
	1
	
	

	2.
	Шеф оперативе
	4,03
	ВШС-VI, ССС-IV
	1
	
	

	3.
	Самостални референт
	3,43
	 ВСС-VII
	1
	
	

	4.
	Референт
	2,83
	ВШС-VI
	1
	
	

	5.
	Вођа грађевинске групе
	2,60
	ССС-IV, КВ-III
	3
	
	

	6.
	Административни радник -благајник
	2,44
	ССС-IV
	3
	
	

	7.
	Радник грађевинско занатске групе
	2,52
	ССС-IV, КВ-III
	7
	
	

	8,
	Помоћни радник грађевинско занатске групе
	2,00
	ПК-II, НК-I
	1
	
	

	9.
	Пословођа гробљанских услуга
и одржавања
	2,73
	ССС-IV, ВК-V
	2
	
	

	10.
	Гробљански радник -

гробар
	2,52
	ПК-II, КВ-III 

	9
	
	

	11.
	Радник на одржавању гробљанских површина
	2,22
	ПК-II, НК-I
	10
	
	

	12.
	Портир
	1,90
	ПК-II, КВ-III 
	1
	
	

	13.
	Алатничар
	2,00
	ПК-II, КВ-III 
	1
	
	


РЈ“ПИЈАЦА“
	Редбр
	НАЗИВ РАДНОГ МЕСТА
	Коеф
	ЗАХТЕВ РАДН.МЕСТА
	Бр.извршилаца
	

	1
	2
	3
	4
	5
	

	1.
	Руководилац РЈ
	4,79
	ВСС-VII,  ВШС-VI
	1
	
	

	2.
	Шеф оперативе
	3,43
	ВСС-VII,  ВШС-VI
	1
	
	

	3.
	Пословођа
	2,73
	ССС-IV,  КВ-III 
	3
	
	

	4.
	Административни радник -благајник
	2,44
	ССС-IV,  КВ-III 
	1
	
	

	5.
	Контролор
	2,44
	ССС-IV,  КВ-III
	4
	
	

	6.
	Редар
	2,22
	ССС-IV,  КВ-III
	3
	
	

	7.
	Таксатор
	2,22
	ССС-IV,  КВ-III
	3
	
	

	8.
	Помоћни радник
	2,00
	ПК-II, НК-I
	12
	
	


РЈ“ТРАНСПОРТ И ОДРЖАВАЊЕ“










.
	Редбр
	НАЗИВ РАДНОГ МЕСТА
	Коеф
	ЗАХТЕВ РАДН.МЕСТА
	Бр.извршилаца
	

	1
	2
	3
	4
	5
	
	

	1.
	Руководилац РЈ
	4,79
	ВСС-VII, ВШС-VI
	1
	
	 

	2.
	Шеф операптиве транспорта
	4,03
	ССС-IV
	1
	
	

	3.
	Диспечер
	3,05
	ССС-IV, КВ-III
	2
	
	

	4.
	Возач теретног возила носивости преко 4,5 тона
	2,52 
	ССС-IV, КВ-III
	13
	
	

	5.
	Возач теретног возила носивости до 4,5 тона
	2,32
	ССС-IV, КВ-III 
	5
	
	

	6.
	Возач радне машине
	2,52
	ССС-IV, КВ-III
	2
	
	

	7.
	 Возач погребног возила
	2,52 
	ССС-IV, КВ-III
	2
	
	

	8.
	Возач трактора и

мотикултиватора
	2,13
	КВ-III
	5
	
	

	9.
	Пословођа техничког сектора 
	3,05 
	ССС-IV, КВ-III
	1
	
	

	10.
	Административни радник
	2,44
	ССС-IV,
	1
	
	

	11.
	Аутомеханичар - специјалиста
	2,52
	ССС-IV, КВ-III
	1
	
	

	12.
	Аутомеханичар
	2,44
	ССС-IV, КВ-III
	   2
	
	 

	13.
	Аутоелектричар - специјалиста
	2,52
	ССС-IV, КВ-III
	1
	
	

	14.
	Аутолакирер - фарбар
	2,22
	ССС-IV, КВ-III
	2
	
	 


РЈ“ЗЕЛЕНИЛО И ЈАВНА ХИГИЈЕНА“

	Редбр
	НАЗИВ РАДНОГ МЕСТА
	Кое
	ЗАХТЕВ РАДН.МЕСТА
	Бр.извршилаца
	

	1
	2
	3
	4
	5
	

	1.
	Руководилац РЈ
	4,79
	ВСС-VII, ВШС-VI
	1
	 
	 

	
	П.Ј.“ЈАВНА ХИГИЈЕНА“
	
	
	
	
	

	2.
	Шеф оперативе јавне хигијене
	4,03
	ВСС-VII, ВШС-VI
	1
	
	

	3.
	Пословођа
	3,43
	ССС-IV, КВ-III
	4
	
	

	4.
	Радник на одржавању

јавне хигијене
	2,52
	ПК-II, НК-I
	36
	
	

	5.
	Помоћни радник-хигијеничар
	2,00
	ПК-II, НК-I
	10
	
	

	
	П.Ј. „СЛУЖБА ЗОО ХИГИЈЕНЕ“
	
	
	
	
	

	6.
	Шеф службе ЗОО хигијена
	 4,03
	ВШС-VI, ССС-IV
	1
	
	 

	7.
	Ветеринарски техничар
	2,52
	ССС-IV
	1
	
	

	8.
	Радник на одржавању ЗОО 

хигијене
	2,52
	ССС-IV, КВ-III
	5
	
	 

	9.
	Помоћни радник-хигијеничар
	2,00
	ПК-II, НК-I
	1
	
	

	
	П.Ј.“ЗЕЛЕНИЛО“
	
	
	
	
	

	10.
	Шеф оперативе Зеленила
	4,03
	 ВСС-VII, ВШС-VI
	1
	
	

	11.
	Пословођа
	2,73
	ССС-IV, КВ-III
	4
	
	

	12.
	Референт припреме
	2,44
	ССС-IV
	1
	
	

	13.
	Радник на озелењавању

и одржавању зелених површина
	2,32
	 КВ-III, ПК-II
	23
	
	

	14.
	Радник на

одржавању и прозводњи
	2,22
	ПК-II, НК-I
	15
	
	


IV. ОСТАЛЕ ОДРЕДБЕ

Члан 8.

Радни однос заснива се Уговором о раду.


Уговор о раду закључују запослени и послодавац.


Уговор о раду закључује се пре ступаwа запосленог на раду, у писменом облику.






Члан 9.

Укупан број запослених на одређено време због привремено повећаног обима посла, лица ангажованих по уговору о делу, уговору о привременим и повременим пословима, закључених преко омладинске и студентске задруге и лица ангажованих по другим основима не може бити већи  од 10% броја запослених на неодређено време у предузећу.

V. ПРЕЛАЗНЕ И ЗАВРШНЕ  ОДРЕДБЕ

 
Члан 10.

О  појединачним правима, обавезама и одговорностима запослених, одлучује директор или запослени кога он  овласти.





            Члан 11.

Под стручном спремом, у смислу овог Правилника, подразумева се стручна спрема утврђена Законом и другим прописима.
                                                                    Члан 12.

Тумачење овог Правилника даје послодавац.

Члан 13.

Измене и допуне овог Правилника врше се по истом поступку по коме је Правилник донет.

Члан 14.

Доношењем овог Правилника, престаје да важи Правилник о систематизацији радних места бр. 7702 од 02.12.2016.године.
Члан 15.


Овај Правилник о систематизацији радних места у ЈП"Стандард" ступа на снагу  осмог дана од дана истицања на огласној табли ЈП "Стандард"Јагодина.































           ЈП "Стандард"Јагодина










           Директор,









        Драган Лукић

